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Die Trüstedter Fenster- und Türentechnik GmbH ist seit 1992 ein zuverlässiger und starker Partner in der 

Fertigung und Lieferung von Kunststoff- und Aluminiumfenstersystemen für Fachhandelspartner, 

Handwerksbetriebe und Tischlereien. Wir fertigen nach höchstem Qualitätsstandard auf modernsten 

Maschinen. Technische Innovationen fließen ständig in unsere Produktpalette ein und unterstehen einer 

stetigen Kontrolle. Wir suchen zur sofortigen Unterstützung einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w) in der 

Arbeitsvorbereitung. 

Ihre Aufgaben: 

- Angebotserfassung nach der technischen Prüfung 

- Auftragsbearbeitung 

- Kundenbetreuung und -beratung 

- Datenpflege in den internen Systemen 

- Administrative Tätigkeiten  

Voraussetzungen: 

- abgeschlossene Ausbildung im kfm. oder handwerklichen Bereich 

- Berufserfahrung im Türen- und Fensterbau erforderlich 

- sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Produkten 

- erweiterte EDV-Kenntnisse zur Pflege und Aktualisierung unserer Fensterbau-software 

- Engagement und Teamfähigkeit sowie gepflegte Umgangsformen 

Wir bieten: 

- Ein attraktives Arbeitsfeld im modern eingerichteten Büro 

- Schulungen bei defizienten 

- Umfassende Einarbeitung 

- Eine Arbeit in einem motivierten Team mit flachen Hierarchien 

- Eine unbefristete Festeinstellung in Vollzeit (39 Stunden) 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, inkl. Lebenslauf 

und Zeugnissen,  per Post oder Mail (PDF) an:  

Trüstedter Fenster- und Türentechnik GmbH 
Personalabteilung 
Buschstückenstraße 21 
39638 Gardelegen 
jobboerse@t-ftt.de 
 

 
 


